ZARZADZENIE 175/2018
BURMISTRZA KAMIENIA POMORSKIEGO
z dnia 20 listopada 2018 r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Gminie Kamien Pomorski

Na podstawie art. 10 ust. 1 oraz 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.
22018 r. poz. 395 ze zm.) oraz Instrukcji Inwentaryzacyjnej zarzadzam co nastepuije:

3 1.

Przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji sktadnikdw majatkowych Gminy Kamien Pomorski
wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2018 roku.

§ 2.

Inwentaryzacjg nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z wytycznymi instrukcji inwentaryzacyijnej
Urzedu Miejskiego w Kamieniu Pomorskim, zatwierdzonej Zarzadzeniem Nr 115/2016
Burmistrza Kamienia Pomorskiego z dnia 20 lipca 2016 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji
inwentaryzacyjnej dla Urzedu Miejskiego w Kamieniu Pomorskim.

§ 3.

Inwentaryzacja w Gminie Kamien Pomorski zostanie przeprowadzona w formie spisu z
natury, przez uzyskanie potwierdzenia sald, drogg poréwnania danych ksiegowych z danymi
wynikajacymi z dokumentéw, zgodnie z harmonogramem inwentaryzacji na 2018 rok.

§ 4.

Termin rozpoczgcia spisu z natury wyznaczam na dzien 6 grudnia 2018 roku a zakonczenia
na dzien 2 stycznia 2019 r.

§5.
Przeprowadzenie inwentaryzacji powierza si¢ Przewodniczagcemu Komisji Inwentaryzacyjne;j.

§ 6.

1.Zobowigzuje Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej i Gléwnego Ksiegowego do
przeprowadzenia szkolenia 0sb powotanych do inwentaryzacji, a w tym réwniez os6b
odpowiedzialnych materialnie, 0s6b prowadzacych ewidencje inwentaryzowanych
sktadnikow.

2.Zobowiazuje si¢ osoby odpowiedzialnie materialnie do odpowiedniego przygotowania i
uporzadkowania rejonéw spisowych oraz znajdujgcych sie w nich sktadnikéw, jak réwniez do
udzialu w czynnosciach spiséw z natury.



3.Po zakofczeniu inwentaryzacji Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej zarzadzi
przeprowadzenie weryfikacji jej wynikow i sporzadzi z tego protokét zakoficzony wnioskami
w sprawie rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych i po uzyskaniu opinii Gtéwnego
Ksigegowego przedtozy je do zatwierdzenia.

4.Zatwierdzone wyniki inwentaryzacji podlegaja ujeciu w ksiegach roku obrotowego.

5.8zczegdtowe zasady i tryb inwentaryzacji okreslaja i wyjasniajg Przewodniczacy Komisji
Inwentaryzacyjnej oraz Glowny Ksiegowy.

6.Za sprawny i terminowy przebieg inwentaryzacji odpowiada Przewodniczacy Komisji
Inwentaryzacyjne;j.

7.Inwentaryzacja bedzie przebiegata w godzinach urzedowania urzedu, bez zaktécen toku
jego pracy.

8.Nadzér nad cato$cig prac inwentaryzacyjnych polegajacych na spisie z natury powierza sie
Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjne;j.

9.0soby powotane na czlonk6éw zespotu spisowego ponosza pelng odpowiedzialnosé za
wlasciwe oraz zgodne z obowiazujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

10.Arkusze spisowe otrzyma Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjne;.

§7.

Rozliczenie inwentaryzacji powierza sie¢ Gtéwnemu Ksiegowemu Urzedu.

§ 8.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Harmonogram inwentaryzacji

NA ROK 2018
Lp. | Pole spisowe Termin Sposéb przeprowadzenia
przeprowadzenia |inwentaryzacji
1. |grunty Stan na 31.12.2018 | Weryfikacja sald z wykazem
gruntow
2. | Wartosci Stan na 31.12.2018
niematerialne i Weryfikacja sald z dokumentacja
prawne
3. | Srodki trwate w Stan na 31.12.2018 | Weryfikacja sald z fakturami
budowie
4. | Wyposazenie Stan na 31.12.2018 | Spis z natury
5. | Srodki trwate, pozostate | Stan na 31.12.2018 | Spis z natury
srodki trwate znajdujace
si¢ w solectwach,
jednostkach OSP
6. | Materialy znajdujace sie | Stan na 31.12.2018 Spis z natury
W magazynie
7.| Lokale mieszkalne oraz | Stan na31.12.2018 Weryfikacja z dokumentacja
budynki gospodarcze
8. |Srodki pieniezne Stan na 31.12.2018 | Spis z natury, wycena, poréwnanie
wartosci z danymi z ksigg
rachunkowych oraz rozliczenie
§ ewentualnych réznic
9 Srodki pieniezne Stanna 31.12.2018 | Droga uzyskiwania od bankéw
zgromadzone na potwierdzen prawidlowosci
hunkach Bank h wykazanych w ksiggach rachunkowych
FRETMR'GIC owye standéw Srodkéw pienigznych
10 Wiasne sktadniki Stan na 31.12.2018 | Uzyskanie od bankéw i kontrahentow
majatkowe powierzone potwierdzenia prawidlowo$ci
kontrahentom oraz bedace wykazanego w ksiggach rachunkowych
wlasnoscia innych jednostki stanu tych aktyw6w lub
: pasywow oraz wyjasnienie i rozliczenie
jednostek réimic
11 | Naleznosci Stan na 31.12.2018 | Uzyskanie od kontrahentéw
potwierdzen prawidlowosci
wykazanego w ksiegach
rachunkowych jednostki stanu tych
aktywow lub pasywéw oraz
wyjasnienie ewentualnych réznic
12 | Pozostale naleznoéci, w | Stan na 31.12.2018 | Uzyskanie potwierdzen

tym: wobec
pracownikéw, sporne,
watpliwe, publiczno-
prawne

prawidtowosci wykazanego w
ksiggach rachunkowych jednostki
stanu tych aktywéw lub pasywoéw
oraz wyjasnienie ewentualnych
réznic




13 [ Pozostale aktywa i Stanna 31.12.2018 | W okresie od pierwszego dnia
pasywa ostatniego kwartatu roku
obrotowego do 15 dnia roku _
nastgpnego, ustalenie stanu
nastapito przez dopisanie do lub
odpisanie od stanu stwierdzonego
drogg spisu z natury lub
potwierdzenie salda przychodéw i
rozchodéw (zwigkszef i
zmniejszeti) jakie nastapity miedzy
datg spisu lub potwierdzeniem
salda, a dniem ustalenia stanu

wynikajgcego z ksiag
L rachunkowych
Whioskuj¢ o zatwierdzenie planu inwentaryzacji Zatwierdzam
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Otrzymuja:

1. do wykonania: Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej;
2. Skarbnik Gminy;



