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GMTNA KAMIEN POMORSKI
ul. Stary Rynek 1 Kamien Pomorski, dnia 30 lipca 2019 roku

72-400 Kamien Pomorski

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 3/POPC.03.01.00-00-0086/18
na wynajem sali do przeprowadzenia szkolen

w zwigzku z realizacja projektu ,,Podniesienie kompetencji cyfrowych mieszkancow
wojewddztw:  wielkopolskiego i zachodniopomorskiego” POPC.03.01.00-00-0086/18
wspotfinansowanego przez Uni¢ Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014 -2020,
dziatanie 3.1 Dziatania szkoleniowe na rzecz rozwoju kompetencji cyfrowych dotyczacych
realizacji projektu grantowego, Zamawiajacy — Gmina Kamien Pomorski, zaprasza
do zlozenia oferty na wynajem sali do przeprowadzenia szkolen.

I. ZAMAWIAJACY
Gmina Kamienn Pomorski
ul. Stary Rynek 1

72-400 Kamien Pomorski

IL. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Przedmiotem zamdwienia jest ,, Wynajem Sali do przeprowadzenia szkolen” w zwiazku

z realizacjag projektu pn. ,Podniesienie kompetencji cyfrowych mieszkancow

wojewodztw: wielkopolskiego i  zachodniopomorskiego” POPC.03.01.00-00-0086/18

wspotfinansowanego przez Uni¢ Europejska ze $rodkéw Europejskiego Funduszu

Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014 -

2020, dziatanie 3.1 Dziatania szkoleniowe na rzecz rozwoju kompetencji cyfrowych.

2. Zamoéwienie obejmuje:

Przedmiotem zamdwienia jest przedstawienie oferty cenowej na wynajem sali

szkoleniowej. W ramach projektu planowane jest wynajem sali szkoleniowej na terenie

Kamienia Pomorskiego, facznie na nie wiecej niz 352 godzin zegarowych.

3. Wymagania jakie powinna spetnia¢ sala:

a) Sala posiada¢ odpowiednie o$wietlenie: dostep do $wiatta dziennego oraz
calodobowego o$wietlenia umozliwiajacego swobodne i bezpieczne dla wzroku
czytanie, a zarazem mozliwo$¢ zaciemnienia sali podczas prezentacji multimedialne;j.

b) Latwy dostep do zrédta pradu (gniazdka + przedtuzacz).

¢) Rzutnik multimedialny i ekran (lub przynajmniej jedna biata lub bardzo jasna pionowa
Sciana, na ktérej mozna wyswietla¢ obraz z rzutnika).

d) Sala powinna by¢ wyposazona minimum w 12 osobnych stanowisk,

e) Odpowiednia odleglos¢ od zrédel hatasu, w okresie zimowym zapewnienie
ogrzewania.

f) Zapewnione warunki dyskrecji (sala zamknigta, bez mozliwosci przechodzenia przez
nig lub przebywania 0séb nie bioragcych udziatu w zajeciach).

g) Miejsce na przechowywanie odziezy wierzchnie;j

h) Sala szkoleniowa przystosowana do prowadzenia zaje¢ w grupach minimum 12
osobowych (12 Uczestnikéw + Wyktadowca).

i) Sala szkoleniowa, jak i budynek w ktérym si¢ znajduje powinna byé przystosowana
do potrzeb oséb niepetnosprawnych, nie moze zawiera¢ barier architektonicznych.
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j) Dostepnos$¢ sali na godzine przed i po szkoleniu w celu roztozenia i zlozenia
niezbednego sprzetu szkoleniowego przez Wykladowce oraz przygotowania
poczestunku.

k) Sala powinna posiada¢ mozliwo$¢ korzystania z poczestunku oraz zjedzenia obiadu,
przywozonych przez firm¢ zewnetrzng w formie cateringu, a takze bezptatny dostep
do toalety dostosowanej do potrzeb o0s6b niepelnosprawnych, usytuowane;
w bezposrednim sgsiedztwie sali.

1) Wykonawca powinien zapewni¢ Zamawiajagcemu mozliwo$é oznakowania
pomieszczen, w ktdrych bedg prowadzone zajecia.

m) Sala musi speinia¢ wszystkie wymagania bezpieczenstwa i higieny pracy stawiane
pomieszczeniom, w ktérym beda prowadzone zajecia.

n) Wykonawca zobowigzany jest do utrzymania porzadku w wynajmowanych
pomieszczeniach przez wszystkie dni najmu tj. sprzatania sali po kazdym dniu zaje¢
oraz po kazdej grupie szkoleniowe;j.

0) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ wprowadzania innych terminéw realizacji
ustugi, w celu prawidtowej realizacji projektu, po wczesniejszym zawiadomieniu
Wykonawcy.

p) Zajgcia bedg prowadzone w dni robocze lub w trybie weekendowym - piatek, sobota,
niedziela, tym samym Wykonawca zapewni w tych dniach dostep do budynku
w godzinach: od poniedziatku do pigtku w godzinach 08:00 — 18:00, od soboty
do niedzieli w godzinach 9:00 — 19:00, o ile zaakceptowany przez Zlecajacego
1 przedstawiony Wykonawcy harmonogram szkolen nie stanowi inaczej
(harmonogram  szkolen  zostanie przekazany = Wykonawcy  niezwlocznie
po zrekrutowaniu grupy szkoleniowej).

q) Sala wyktadowa musi posiada¢ dostgp do Internetu - Dostep do Internetu min.
100Mbs.

r) Sala wyktadowa musi posiada¢ dostgp do Internetu - Dostep do Internetu min.
100Mbs.

4. Wymagania dodatkowo punktowane:

a) Polozenie sali w poblizu $rodkéw komunikacji publicznej (np. przystanki autobusowe,
dworce kolejowe) oraz zapewnienie miejsc parkingowych dla uczestnikow.

b) Cena za wynajem powinna by¢ przedstawiona jedna kwota, uwzgledniajaca stawke za
1 godzine zegarowg brutto.

¢) Okres realizacji zaméwienia: od momentu podpisania umowy tj. najpézniej od
01.09.2019 r. do 29.02.2020 r. w terminach wskazanych przez Zamawiajacego.
Zamawiajacy zastrzega, ze w zwigzku ze specyfika projektu, niemozliwym jest
okreslenie doktadnego miejsca szkolenia, podziatu godzin oraz terminéw szkolef,
planowanych do zrealizowania.

d) Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czesciowych.

5. Wspolny Stownik Zaméwien (CPV):
70220000-9 Ustugi wynajmu lub leasingu nieruchomosci innych niz mieszkalne

6. Wybor Wykonawcy bedzie si¢ odbywal z zachowaniem zasady konkurencyjnosci
wymaganej przy realizacji projektow, bez stosowania procedur okreslonych w ustawie

z dnia 29 stycznia 2004 roku — prawo zaméwieni publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 730

ze zmianami).
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7. Wykonawca zobowigzuje si¢ w toku realizacji umowy do bezwzglednego stosowania
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu

Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci
na lata 2014-2020.

III. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA
Termin realizacji zamowienia od 01 wrzes$nia 2019 roku do 29 lutego 2020 roku.

IV. KOMPLETNA OFERTA MUSI ZAWIERAC

1. Formularz oferty, sporzadzony na podstawie wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1
do zapytania ofertowego.

2. Formularz o$wiadczenia, sporzadzony na podstawie wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2
do zapytania ofertowego.

3. Stosowne pelnomocnictwo — w przypadku, gdy ofert¢ podpisuje osoba dziatajgca
w imieniu Wykonawcy lub gdy oferte podpisuje pelnomocnik osoby fizyczne;.

4. W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoOwienia,
dokument ustanawiajacy Pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarciu umowy
W sprawie niniejszego zapytania ofertowego.

V. KRYTERIUM OCENY OFERT

Oferty zostang ocenione za pomoca systemu punktowego, zgodnie z ponizszym kryterium.
Cena - calkowity koszt za wykonanie przedmiotu zaméwienia - 100 punktow.

Najnizsza oferta otrzyma 100 punktéw natomiast pozostale oferty proporcjonalnie
na podstawie wzoru: (cena najnizszej oferty / cena badanej oferty) x 100

Wykonawca moze zaproponowaé tylko jedna cene catkowita i nie moze jej zmienié
po ztozeniu oferty.

VI.MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA OFERT

1. Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skiada¢ do dnia 07 sierpnia 2019 roku
do godziny 10:00 w sekretariacie Urzedu Miejskiego w Kamieniu Pomorskim,
ul. Stary Rynek 1, 72-400 Kamien Pomorski.

2. Oferta winna znajdowac si¢ w zamknigtej kopercie, na ktdrej nalezy umiesci¢ napis Oferta

na ,,Wynajem Sali do przeprowadzenia szkolen” w zwiazku z realizacjg projektu pn.

»Podniesienie kompetencji cyfrowych mieszkancow wojewddztw: wielkopolskiego

1 zachodniopomorskiego”, z dopiskiem ,,Nie otwiera¢ przed 07 sierpnia 2019 roku”.

Osoba uprawniona do kontaktow: Pani Marta Stolarz, Tel. 91 38 23 961.

4. Konsekwencje niewlasciwego oznakowania oferty, ztozenia jej w niewlasciwym miejscu
lub nie dostarczenie jej do miejsca sktadania ofert w wyznaczonym terminie obcigzajg
skladajacego oferte.

5. Wszystkie oferty otrzymane przez Urzad Miejski w Kamieniu Pomorskim po wyzej

wymienionym terminie zostang zwrocone bez otwierania.

Kazdy sktadajacy oferte moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

7. Oferty winny by¢ przygotowane i zlozone zgodnie z wymaganiami zawartymi
W niniejszym zapytaniu ofertowym.

W

&
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8. Oferta winna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, w sposéb trwaty. Wszystkie dokumenty
sporzgdzone w jezyku innym niz polski muszg byé zlozone wraz z thumaczeniem na jezyk
polski poswiadczonym przez ttumacza przysieglego.

9. Wszelkie koszty zwigzane ze ztozeniem oferty ponosi sktadajacy oferte.

10. Tres¢ oferty winna odpowiada¢ tresci niniejszego zapytania.

11. Nie dopuszcza si¢ ztozenia ofert czg$ciowych.

12. Oferte nalezy ztozy¢ w PLN.

VII. ROZSTRZYGNIECIE POSTEPOWANIA I ZLECENIE REALIZACJI
ZAMOWIENIA

Postgpowanie ofertowe zostanie rozstrzygniete w dniu 07 sierpnia 2019 roku o godz. 10:30.
O wynikach postgpowania jego uczestnicy zostang poinformowani droga faxowa lub mailowg
najp6zniej w dniu 08 sierpnia 2019 roku do godz. 15:30. W tym samym terminie do podmiotu
wybranego w wyniku rozstrzygniecia postgpowania zostanie skierowane zlecenie realizacji
zamowienia z dodatkowymi informacjami wskazanymi w tresci niniejszego zapytania.

VIII. INFORMACJE DODATKOWE

1. Termin zwigzania oferta wynosi 7 dni kalendarzowych od terminu sktadania ofert.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania w catosci
lub w czesci, bez podawania przyczyn.

3. W przypadku gdy oferta cenowa zlozona przez Oferenta bedzie przekraczaé kwote, jaka
Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na realizacje zamdwienia, Zamawiajacy zastrzega
sobie prawo do prowadzenia dodatkowych negocjacji z Oferentem, ktérego oferta
zostanie uznana za najkorzystniejsza. Jesli w wyniku negocjacji dojdzie do zmiany tresci
oferty, Oferent zobowigzany jest zlozy¢ oferte ostateczng w terminie 3 (trzech) dni
kalendarzowych od dnia zakonczenia negocjacji.

4. Wykonawca zobowigzuje si¢ do traktowania wszelkich informacji wynikajacych
z niniejszego zapytania ofertowego jako tajemnicy przedsiebiorstwa. Informacje
dotyczace faktu zlozenia oferty, przeprowadzenia negocjacji handlowych oraz zawartych
uméw mogg by¢ udzielane przez Wykonawce jedynie po uzyskaniu pisemnej zgody
Zamawiajacego na przekazywanie osobom trzecim lub publikacje takich informacji.

5. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstapi od podpisania umowy z Zamawiajacym,
mozliwe jest podpisanie przez Zamawiajacego umowy z kolejnym Wykonawca, ktory
W postgpowaniu uzyskat kolejng najwyzsza liczbe punktow.

podpisy i pieczgcie 0s6b upowaznionych
do reprezentowania Zamawiajacego
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Zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego
/pieczgé Wykonawcey/

WZOR FORMULARZA OFERTY

. ZAMAWIAJACY
Gmina Kamien Pomorski
ul. Stary Rynek 1

72-400 Kamien Pomorski

II. WYKONAWCA
W odpowiedzi na zapytanie ofertowe na wynajem sali do przeprowadzenia szkolen
1. Oferuj¢ nastepujaca catkowita ceng za realizacje zamdéwienia w wysokosci
.................................. ziotych brutto (sfownie: ........ccccoeeuviveenninineeeee )
2. Ponadto oswiadczam, iz:
a) zobowigzuje si¢ do ,,Wynajmu sali” w terminie od dnia 01 wrzesnia 2019 roku do dnia
29 lutego 2020 roku,
b) zapoznalem si¢ z przedmiotem i warunkami zaméwienia i akceptuje jego warunki,
¢) spelniam wszystkie wymagania dotyczace wykonawcy, okreslone w zapytaniu
ofertowym,
d) akceptuje termin i warunki realizacji ustugi.

/podpis Oferenta/
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Zalacznik nr 2 do zapytania ofertowego

OSWIADCZENIE WYKONAWCY O BRAKU POWIAZAN
OSOBOWYCH I KAPITALOWYCH

Niniejszym o$wiadczam, ze jestem / nie jestem! powigzany z Zamawiajacym
osobowo lub kapitatowo.

Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy

Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu

Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajagcego czynno$ci zwigzane

z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawca,

polegajace w szczegdlnosci na:

1. Uczestniczeniu w spolce jako wspolnik spotki cywilnej lub spétki osobowej.

2. Posiadaniu co najmniej 10% udziatlow lub akcji.

3. Pelnieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika.

4. Pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienistwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Nie istnieje inne powigzanie, ktére powodowatoby faktyczne naruszenie zasady
konkurencyjnosci.

...........................................

miejscowos¢ i data

/podpis Oferenta/

1 Skresli¢, jezeli zapis jest zbedny
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