Zarzgdzenie nr 60/2022
Burmistrza Kamienia Pomorskiego
z dnia 11.04.2022 r.

w sprawie wprowadzenia obowiazku stosowania kart uslug swiadczonych
w Urzedzie Miejskim w Kamieniu Pomorskim i procedury ich aktualizacji.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym ( Dz. U. z 2022r. poz.559)

zarzadzam, co nastepuje :

§ 1. Wprowadzam obowiazek stosowania kart ustug $wiadczonych w Urzedzie Miejskim w Kamieniu
Pomorskim dla interesantow Urzedu.

§ 2. Karta ustugi stanowi zwigzly opis zadania realizowanego przez dang komoérke organizacyjng Urzedu
Miejskiego w Kamieniu Pomorskim zgodnie z zakresem merytorycznym, okreslonym w Regulaminie
Organizacyjnym Urzedu,

§ 3. Do zadan pracownikow Urzedu Miejskiego w Kamieniu Pomorskim nalezy aktualizacja kart ustug
w miarg potrzeb a przede wszystkim w wyniku zmian obowigzujacych przepisow oraz uzupeinianie o karty
dotychczas nie ujete.

§ 4. 1. Karty uslug wraz z formularzami przyporzadkowanymi sg umieszczane na stronie internetowej
Elektroniczne Biuro Obstugi Interesanta, ktore jest dostgpne pod adresem www.eboi.kamienpomorski.pl
przez calg dobe.

2. Udostgpnianie klientom kart ustug wraz z formularzami przyporzadkowanymi do nich odbywa si¢
poprzez:

a) pobranie ze strony www.eboi.kamienpomorski.pl,

b) przestanie pocztg elektroniczng na wskazany adres,

¢) pobranie wersji papierowe] w Biurze Obstugi Interesanta Urzedu.

§ 5. Nadzor nad procesem realizacji postanowien niniejszego zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 6. Zaktualizowane karty ustug oraz projekty nowych kart ustug przedkiada si¢ Sekretarzowi Gminy do
zatwierdzenia, poprzez wyslanie propozycji na adres email sekretarz@kamienpomorski.pl. Wzor kart ustug
powinien by¢ zgodny z kartami ushug prezentowanymi na www.eboi.kamienpomorski.pl .

§ 7. Sekretarz Gminy poprzez informatyka Urzgdu aktualizuje dotychczasowe karty ustug oraz dodaje nowe
karty ushug na stronie www.eboi.kamienpomorski.pl.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 11.04.2022 r. i podlega podaniu do publicznej wiadomosci
w sposdb zwyczajowo przyjety.

§ 9. Traci moc Zarzadzenie nr 370/05 Burmistrza Kamienia Pomorskiego z dnia 28.11.2005 r. w sprawie
wprowadzenia katalogu ustug $wiadczonych w Urzedzie Migjskim w Kamieniu Pomorskim i procedury jego
aktualizacji.




