Zarzadzenie Nr 25/2023
Burmistrza Kamienia Pomorskiego
z dnia 10.02.2023 r.

w sprawie wprowadzenia Zasad wykonywania ustawy Prawo zamowien
publicznych w Urzedzie Miejskim w Kamieniu Pomorskim

Dzialajagc na podstawie art. 30 ust. 1 i 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o
samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 40) zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam do stosowania w Urzedzie Miejskim w Kamieniu Pomorskim ,,Zasady
wykonywania ustawy Prawo zamdwien publicznych”, stanowigce zatacznik do niniejszego

zarzadzenia.

§ 2. Traci moc Zarzadzenie Nr 2/2021 Burmistrza Kamienia Pomorskiego z dnia 4 stycznia
2021 roku w sprawie wprowadzenia Zasad wykonywania ustawy Prawo zamoéwien
publicznych w Urzedzie Miejskim w Kamieniu Pomorskim.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 10.02.2023 roku.







Zafacznik 1 do Zarzadzenia nr 25/2023 r
Burmistrza Kamienia Pomorskiego z dnia 10.02 2023 r.

ZASADY WYKONYWANIA
USTAWY PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
W URZEDZIE MIEJSKIM
W KAMIENIU POMORSKIM



Rozdzial 1
Postanowienia ogolne
§ 1. 1. Postanowienia niniejszych Zasad (zwanych dalej Zasadami) regulujg udzielanie
zamowien publicznych w Urzedzie Miejskim w Kamieniu Pomorskim oraz planowanie i

sprawozdawczos¢ w zakresie zamdowien.

2. Zasady stosuje si¢ do przygotowania i przeprowadzenia postgpowan o udzielenie
zamoéwien, o ktorych mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamoéwien publicznych (tj. zamoéwien klasycznych oraz organizowania konkurséw, ktérych
warto$¢ jest rowna lub przekracza kwote 130 000 zlotych, przez zamawiajgcych publicznych),
postepowan majgcych na celu zawarcie umowy ramowej, ustanowienie dynamicznego systemu

zakupdw oraz udzielania zamowien wytaczonych spod ustawy.

3. Zasady stosuje si¢ do zadan wykonywanych w Urzedzie Miejskim w Kamieniu
Pomorskim na podstawie ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym, ustaw
szczegblnych oraz porozumien zawartych z jednostkami samorzadu terytorialnego i
administracjg rzagdows.

4. Zasad nie stosuje si¢, gdy w drodze porozumienia zawartego z jednostkami samorzadu
terytorialnego, podmiotami biorgcymi udzial w finansowaniu zaméwienia publicznego lub
innymi podmiotami realizujagcymi wspdlne zadanie z Gming ustalone zostaly inne, zgodne z
obowigzujgcymi przepisami prawa, zasady udzielenia zamowienia publicznego objetego takim

porozumieniem.

5. Zasad nie stosuje si¢, gdy procedury, od ktérych stosowania uzaleznione jest
finansowanie zadan, przewiduja odmienny niz Zasady sposéb udzielania zamoéwien

publicznych.

§ 2. Ilekro¢ w Zasadach jest mowa o:

1) bieglym — nalezy przez to rozmieé¢ osobe posiadajacg wiadomosci specjalne,

2) Osobie na stanowisku do spraw zamdéwien publicznych — nalezy przez to rozumie¢ osobg
wyznaczong przez Burmistrza Kamienia Pomorskiego, odpowiedzialng za koordynacje
zamoéwien publicznych,

3) kierowniku komorki organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ kierownikow referatow,

4) Gminie — nalezy przez to rozumie¢ Gming¢ Kamien Pomorski,

5) kierowniku zamawiajgcego —nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Kamienia Pomorskiego

6) komisji przetargowej (zwanej tez komisja) — nalezy przez to rozumie¢ zespdt pomocniczy
kierownika zamawiajgcego, powolywany do wykonywania czynnosci zwigzanych z
przygotowaniem i przeprowadzeniem poste¢powania o udzielenie zamoéwienia publicznego,
zawarcia umowy ramowej lub ustanowieniem dynamicznego systemu zakupdw, a takze
oceng spetniania przez wykonawcoéw warunkdw udziatu w postgpowaniu oraz badaniem i
oceng ofert,

7) komorce organizacyjnej — nalezy przez to rozumieé referaty Urzedu Miejskiego oraz
samodzielne stanowiska pracy dziatajace poza ich strukturs,
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8) Burmistrzu — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Kamienia Pomorskiego,

9) osoby odpowiedzialne merytorycznie - nalezy przez to rozmie¢ pracownikéw w referatach
i na samodzielnych stanowiskach pracy;

10) raporcie z realizacji zamo6wienia - nalezy przez to rozumie¢ analize, o ktorej mowa w art.
446 ustawy,

11) specyfikacji — nalezy przez to rozumieé¢ specyfikacje warunkéw zamoOwienia, o ktorej
mowa w art. 134 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych,

12) opisie potrzeb i wymagan — nalezy przez to rozumie¢ opis potrzeb i wymagan, o ktérym
mowa w art. 156 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych,

13) trybie udzielenia zamowienia — nalezy przez to rozumie¢ odpowiedni tryb udzielenia
zamoOwienia, okre§lony w ustawie z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoOwien
publicznych,

14) Urzedzie Miasta — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miejski w Kamieniu Pomorskim,

15) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych,

16) referatach — nalezy przez to rozumie¢ komdrki organizacyjne Urzedu Miejskiego ,

17) zamoéwieniu publicznym, zwanym réwniez zaméwieniem — nalezy przez to rozumieé
umowe odplatng zawierang mig¢dzy zamawiajgcym a wykonawcg, ktérej przedmiotem jest
nabycie przez zamawiajacego od wybranego wykonawcy robot budowlanych, dostaw lub
ushug.

§ 3. 1. Czynnosci faktyczne i prawne w postgpowaniach o udzielenie zamowien
publicznych w Gminie mogg by¢ dokonywane przez Burmistrza Kamienia Pomorskiego lub

0soby przez niego upowaznione.

2. Na podstawie pisemnego pelnomocnictwa/upowaznienia udzielonego przez Burmistrza
czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1 mogg dokonywac:
1) Zastgpcy Burmistrza,
2) Sekretarz Gminy,
3) inne upowaznione 0soby.

3. Pelnomocnictwo, o ktorym mowa w ust. 2 winno okresla¢ w szczeg6lnosci: wartosé
zamé6wienia, do ktérej pelnomocnik moze samodzielnie dokonywaé wszelkich czynnosci
faktycznych i prawnych zwigzanych z post¢powaniem o udzielenie zaméwienia oraz wskazanie
czynnosci, ktére wymagajg akceptacji Burmistrza lub osoby upowaznione;.

Rozdzial I1
Planowanie zaméwien w Urzedzie Miasta

§ 4. 1. Komorki organizacyjne, na podstawie plandw finansowo-rzeczowych zadan
biezacych i zadan inwestycyjnych zawartych w budzecie Gminy, sporzadzaja corocznie plany
uméw ramowych oraz postgpowan o udzielenie zamoéwien publicznych, o ktérych mowa w art.
2 ust. 1 lit. a ustawy (zwane dalej planami zamowien) i przekazujg je osobie na stanowisku do
spraw zaméwien publicznych nie pdzniej niz w terminie 21 dni od dnia przyjecia budzetu. Wzér
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planu okresla osoba na stanowisku do spraw zamdwien publicznych, z uwzglednieniem
wymagan wynikajgcych z art. 23 ust. 3 ustawy oraz rozporzadzenia wydanego na podstawie
art. 23 ust. 6 ustawy.

2. Osoba na stanowisku do spraw zamowien publicznych na podstawie plandw zamowien
komorek organizacyjnych opracowuje plan zamoéwien Urzedu Miejskiego, w terminie 30 dni
od dnia przyjecia budzetu oraz zamieszcza go na stronie internetowej Gminy oraz w Biuletynie
Zamowien Publicznych.

3. W przypadku jakichkolwiek zmian w planach zaméwien komorek organizacyjnych,
kierownicy komorek organizacyjnych w ciggu 10 dni, chyba ze zamowienie wymaga
wczesniejszego ogloszenia wowczas na dzien przed planowanym ogloszeniem, skiadajg do
Osoby na stanowisku do spraw zaméwien publicznych informacj¢ o planowanych zmianach.

Rozdzial 111
Podzial obowigzkow w zakresie udzielania zaméwien publicznych
w Urzedzie Miejskim

§ 5. Burmistrz lub osoba przez niego upowazniona z wiasnej inicjatywy lub na wniosek
kierownika komoérki organizacyjne;j:

1) powotuje i odwotuje w drodze zarzadzenia cztonkéw komisji przetargowych, bieghtych oraz
inne osoby biorace udziat w jej pracach,

2) zatwierdza protokoly postepowan o udzielenie zamowien (w tym wybdr oferty
najkorzystniejszej lub uniewaznienie postgpowania),

3) prowadzi korespondencj¢ z Prezesem Urzgdu Zamoéwien Publicznych w zakresie
okreSlonym ustawg, a nie przekazanym do kompetencji kierownikom komorek
organizacyjnych, w szczegdlnosci: zawiadamia Prezesa Urzedu Zamowien Publicznych o
postepowaniach objetych obowigzkiem kontroli uprzedniej.

§ 6. Burmistrz zatwierdza roczne sprawozdanie o udzielonych zaméwieniach Urzedu
Miejskiego przekazywane do Prezesa Urzedu Zamowien Publicznych oraz roczne plany
zamoOwien.

§ 7.1. Komorka organizacyjna nie moze w celu uniknigcia stosowania przepisOw ustawy
zaniza¢ warto$ci zamowienia lub wybiera¢ sposobu obliczenia wartosci zaméwienia, a takze
pomija¢ wskazania zaméwienia w planach zamdwien.

2. Kierownik komorki organizacyjnej odpowiada za:

1) sporzadzenie planéw postepowan, o ktorym mowa w § 4 ust.1 oraz jego aktualizacje,

2) przygotowanie zarzadzen niezbgdnych do przeprowadzenia procedury zamdwienia
publicznego,

3) udzielenie zamoéwiefi publicznych w zakresie, jaki wynika z pelnomocnictwa/
upowaznienia udzielonego przez Burmistrza,

4) przedtozenie osobie na stanowisku do spraw zamdwien publicznych wniosku o wszczgcie
postepowania w sprawie udzielenia zamoéwienia publicznego, stanowigcego zatacznik nr

1 do niniejszych Zasad, oraz projektu umowy o zamdéwienie publiczne,
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5) zgodny z przepisami ustawy i wydanymi na jej podstawie obowigzujgcymi
rozporzadzeniami opis przedmiotu zamowienia (w tym wymagania dotyczace czesci, ofert
wariantowych, wizji lokalnej/zebrania wykonawcow), okreslenie wymaganego terminu
realizacji, ustalenie wartosci zamowienia, zaproponowanie wysokosci wadium, wskazanie
terminu otwarcia ofert, zaproponowanie warunkow udziatu, zaproponowanie kryteriow
oceny, przygotowanie zalacznikéw cenowych do wypelnienia (tabele z zakresami lub
wyceng elementéw), okreslenie oczekiwanego okresu gwarancji, okreslenie wymaganego
sposobu obliczenia ceny oraz katalogu elementéw niezbg¢dnych do uwzglednienia przez
oferenta przy obliczaniu ceny, przygotowanie na przekazanym wzorze projektu umowy, ze
szczegblnym uwzglednieniem procedur odbioru przedmiotu zamdwienia, okresSlenia
obowigzkéw stron umowy, propozycji wysokosci zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, propozycji kar umownych i ich wysokosci, wskazanie czynnosci wymagajacych
zatrudnienia na umowe o prace, propozycji dopuszczalnych zmian w umowie, wskazanie
wymagan dotyczacych zaliczek, uzasadnienie braku podziatu zaméwienia, faktyczne
zastosowania trybu innego niz przetarg nieograniczony i przetarg ograniczony oraz
zabezpieczenie srodkéw w planie finansowo-rzeczowym,

6) merytoryczng oceng ofert,

7) ocen¢ zasadnosci waloryzacji wynagrodzenia wykonawcy,

8) przygotowanie wkladu merytorycznego do korespondencji z wykonawcami,

9) badanie ofert w zakresie razaco niskiej ceny,

10) wskazanie wykonawcow, z ktérymi prowadzone bedg negocjacje w trybach negocjacji bez
ogloszenia i zamowienia z wolnej reki,

11) przeprowadzenie analizy potrzeb i wymagan, o ktérej mowa w art. 83 ustawy oraz
wstepnych konsultacji rynkowych, o ktérych mowa w art. 84 ustawy,

12) wskazanie kandydatow na czlonkéw komisji, a w szczegdlnosci zapewnienie udziatu w
pracach komisji oséb, ktore szacowaly warto§¢ zamowienia lub bezposrednio
uczestniczyly w przygotowaniu dokumentacji skladanej wraz z wnioskiem o
przeprowadzenie postgpowania; wskazane osoby powinny w szczegdlnosci posiadac
merytoryczng znajomos¢ przedmiotu zamowienia,

13) akceptacj¢ sporzadzonego przez pracownika komdrki organizacyjnej opisu przedmiotu
zamOwienia oraz ewentualnej modyfikacji tego opisu pod wzgledem merytorycznym,

14) przygotowanie projektu umowy zgodnego z przepisami prawa oraz zapisami specyfikacji
(lub opisu przedmiotu zamdéwienia) i jego akceptacja,

15) realizacje umowy od momentu jej zawarcia do czasu zakonczenia prac objetych umowa
wraz z okresem rekojmi i gwarancji,

16) sporzadzenie pisemnego uzasadnienia aneksu do umowy oraz uzyskania przed zawarciem
aneksu opinii prawnej oraz akceptacji osoby na stanowisku do spraw zamoéwien
publicznych, celem potwierdzenia zgodnosci aneksu z przepisami ustawy, w przypadku
konieczno$ci wprowadzenia zmian do umowy na etapie jej realizacji,

17) przygotowanie wktadu do ogloszenia o wykonaniu umowy, o ktérym mowa w art. 267 ust.
2 pkt 8 oraz art. 448 ustawy,



18) przygotowanie raportu z realizacji zamoéwienia, o ktorym mowa w art. 446 ustawy,

19) sporzadzenie projektu odpowiedzi na odwotania, po zasiggnieciu opinii komisji,

20) prowadzenie biezacej ewidencji zamoéwien udzielanych przez komdrke organizacyjng
zgodnie z zat. nr 10 do niniejszych Zasad,

21) sporzadzanie rocznego sprawozdania o zamowieniach publicznych udzielonych przez
komoérke organizacyjng w formie przewidzianej obowigzujacym prawem,

22) przestrzeganie w trakcie postepowania o udzielnie zamoéwienia publicznego oraz w trakcie
realizacji umowy Zasad ochrony danych osobowych, okreslonych w przepisach
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE 2016/679) z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) oraz przepisach ustawy z dnia 10 maja 2018 r.
o ochronie danych osobowych.

3. Dokumentami postepowania zatwierdzonymi przez kierownika komorki organizacyjnej
sg nastepujace dokumenty:

1) wniosek o wszczecie postgpowania stanowiacy zat. nr 1 do niniejszych Zasad wraz z

zatgcznikami,

2) projekt umowy podpisany przez kierownika komoérki organizacyjne;.

4. Za skompletowanie i skuteczne przekazanie dokumentéw do osoby na stanowisku do

spraw zamoOwien publicznych odpowiedzialny jest wskazany pracownik komorki

organizacyjnej.

5. Dokumenty wskazane w ust. 3, po wstepnej weryfikacji przeprowadzonej przez osobe

na stanowisku do spraw zamoéwien publicznych, przekazywane sg do zaopiniowania osobie

$wiadczace] pomoc prawng na rzecz komorki organizacyjnej.

6. Ostateczne wersje dokumentdw o ktérych mowa w ust. 4 przechowywane sg w wersji

papierowej w komorce organizacyjnej, a nastepnie przekazywane sa do archiwum

zakladowego Urzedu Miejskiego.

7. Czynnosci zwigzane z zawarciem 1 rejestracja umowy wykonuje komorka

organizacyjna.

8. Komorka organizacyjna, nie p6zniej niz w terminie 7 dni od dnia zawarcia umowy,

przekazuje do osoby na stanowisku do spraw zaméwien publicznych oryginal zawartej

umowy, a w przypadku nie zawarcia umowy, najpoézniej w nastepnym dniu po uptywie

terminu wyznaczonego na jej zawarcie informuje pisemnie osobg¢ na stanowisku do spraw

zamowien publicznych o tym fakcie, podajac przyczyny nie zawarcia umowy.

9. Niezwlocznie po zawarciu aneksu do umowy, komoérka organizacyjna przekazuje

oryginal aneksu do osoby na stanowisku do spraw zaméwien publicznych oraz radcy

prawnego lub adwokata.

§ 8. Do obowigzkéw osoby na stanowisku do spraw zamoéwien publicznych nalezy
planowanie, koordynowanie i rejestrowanie postepowan o udzielenie zaméwienia publicznego,

w tym:



1) przygotowanie zbiorczego planu postgpowan, na podstawie planéw przygotowanych przez
poszczegdlne komorki organizacyjne,

2) prowadzenie rejestru postgpowan o udzielenie zamdéwienia publicznego ktorych wartos¢
przekracza 130 000 zt netto,

3) przediozenie Burmistrzowi lub osobie przez niego upowaznionej projektu umowy o
zamOwienie publiczne oraz projektu specyfikacji (lub opisu potrzeb i wymagan),

4) przygotowanie i zamieszczenie ogloszefi wymaganych dla danego trybu postgpowania,

5) przygotowanie i zamieszczenie ogloszenia o wykonaniu umowy, o ktérym mowa w art. 267
ust. 2 pkt 8 oraz art. 448 ustawy,

6) kompletowanie dokumentacji postepowania z kazdego etapu procedury udzielania
zamOwienia, a po zakonczeniu postepowania przekazanie w/w dokumentacji oraz ofert do
komorki organizacyjnej w sposob gwarantujacy ich nienaruszalnosé,

7) badanie ofert pod wzgledem formalnym,

8) prowadzenie korespondencji z wykonawcami,

9) udzielanie komérkom organizacyjnym Urzedu Miejskiego pomocy przy przygotowaniu
dokumentacji zwigzanej z udzieleniem zaméwienia publicznego,

10) udzielanie komérkom organizacyjnym Urzedu Miejskiego informacji i wyjasnien na temat
przepiséw ustawy i innych aktéw prawnych regulujacych zasady udzielania zaméwien,

11) biezgce informowanie komérek organizacyjnych Urzedu Miejskiego o zmianach w zakresie
prawa zamowien publicznych,

12) reprezentowanie Urzedu Miejskiego w kontaktach z Urzedem Zamoéwien Publicznych 1
innymi instytucjami z zakresu zamdéwien publicznych,

13) sporzgdzanie rocznego sprawozdania o udzielonych zaméwieniach Urzedu Miejskiego oraz

przekazanie sprawozdania Prezesowi Urzedu Zamoéwien Publicznych.

Rozdzial IV
Komisja przetargowa

§ 9. 1. Komisje przetargowa dla przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia
w Urzedzie Miejskim powotuje w formie zarzgdzenia Burmistrz, Zastgpca Burmistrza lub
Sekretarz Gminy.

2. Komisja przetargowa, powolywana na podstawie zarzadzenia kierownika
zamawiajgcego, przeprowadza postepowanie w sprawie udzielenia zaméwienia publicznego
zgodnie z przepisami uPzp.

3. Komisje powotuje si¢ w sktadzie: przewodniczacy, sekretarz i cztonkowie.

4. Zakazuje sie cztonkom Komisji udzielania wykonawcy informacji mogacych poméc w
przygotowaniu oferty bez jednoczesnego podania identycznej informacji pozostalym
wykonawcom ubiegajgcym sie o zaméwienie oraz udzielania informacji i wyjasnien w formie

i trybie, ktorych nie przewidziano w ustawie.



Rozdzial V
Udzielanie zaméwien wylaczonych spod ustawy

§ 10. 1. Zamowienia wylaczone spod Ustawy to:

1) zamowienia, o ktérych mowa w art. 9 - 12 ustawy,

2) zamoOwienia o wartosci mniejszej niz 130 000 zlotych (inne niz zaméwienia okreslone w
pkt 1).

2. Zamowienia, o ktérych mowa w ust. 1 udziela Burmistrz lub osoba upowazniona.

3. Udzielajgc zaméwienia, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 1 nalezy kierowaé sie zasada,
zgodnie z ktérg wydatki publiczne powinny by¢ dokonywane w sposéb celowy i oszczedny, z
zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektéw z danych nakladéw oraz optymalnego
doboru metod i srodkéw stuzacych osiggnigciu zatozonych celow.

§ 11. 1. Osoby odpowiedzialne merytorycznie sg uprawnione do realizacji zaméwien,
ktérych wartos$¢ nie przekracza 130 000 zt netto dla ustug, dostaw oraz robét budowlanych w
skali catej jednostki w ciggu roku kalendarzowego i nie stosuje si¢ w tym zakresie ustawy,
zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy.

2. Podstawg ustalenia warto$ci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaréw i usthug. Warto$¢ przedmiotu zaméwienia okresla sie
znalezytg starannoscia z uwzglednieniem danych z ostatnich 12 miesiecy, biezacych
cen rynkowych oraz wszelkich innych dostepnych informacji.

3. Zaméwien nalezy dokonywa¢ z uwzglednieniem zasad celowego, oszczednego
i efektywnego dokonywania wydatkow.

4. Niedopuszczalne jest dzielenie zam6wienia na cze$ci lub zanizanie jego wartosci w celu
unikniecia obowigzku stosowania przepisow ustawy.

5. W przypadku zaméwieni dofinansowanych ze Zrédet zewnetrznych stosuje sie zapisy
umowy o dofinansowanie bgdZ wytyczne wiasciwej instytucji zarzadzajgcej lub posredniczacej
oraz niniejszych Zasad, o ile nie pozostajg w sprzecznosci z umowsg lub wytycznymi.

§ 12. W celu prawidlowego wykonania postanowien niniejszych Zasad zamoéwienia
klasyfikuje si¢ wg nastepujacych grup kwotowych:

zamo6wienia o wartosci do 10 000 ztotych netto, zamowienia o wartosci w przedziale od
ponad 10 000 ztotych do kwoty 50 000 zlotych netto, zam6wienia o wartosci w przedziale:
powyzej 50 000 ztotych netto do kwoty 130 000 zt netto.

Zamoéwienia o wartoSci do 50 000 zlotych netto

§ 13. 1. Do zaméwien o wartosci do 50 000 zlotych netto nie stosuje sie §14 i §15
niniejszych Zasad.

Zasadno$¢ dokonania kazdego zamoéwienia o wartosci do 10 000 zlotych netto
dokumentuje si¢ na dowodzie ksiegowym (fakturze, rachunku, etc).

Zamowien o wartosci powyzej 10 000 zlotych netto do 50 000 ztotych netto udziela sie
w formie zlecenia zamdéwienia stanowigcego zalgcznik nr 3 do niniejszych Zasad.



Zasady udzielania zamowien o wartosci powyzej 50 000 zlotych netto do kwoty
130000 z1 netto

§14. 1. Zamoéwieni o wartosci powyzej 50000 zlotych netto udziela si¢ przy
wykorzystaniu wniosku o udzielenie zamoéwienia stanowigcego zatgcznik nr 4 do niniejszych
Zasad.

2. Przedmiot zamdwienia opisuje si¢ w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca
dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajgc wszystkie wymagania i
okolicznosci moggce mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty.

3. Udzielenie zamdéwienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej waznej
oferty.

4. W przypadku postepowania o udzielenie zamdéwienia, w ktérym nie zostaly zlozone
zadne oferty, a przedmiot zam6wienia nie zostat istotnie zmieniony, dopuszcza si¢ udzielenie
zamOwienia wykonawcy w drodze rokowan.

5. Zasad wyboru wykonawcy opisanych w § 15 niniejszych Zasad nie stosuje si¢
w przypadku, gdy ze wzgledu na szczeg6lny charakter, rodzaj lub skrécony czas na realizacje
zamdwienia uzasadnione jest zlecenie zamowienia konkretnemu wykonawcy. Moze to nastgpi¢
po uzyskaniu zgody kierownika zamawiajacego. Wzér wniosku o udzielenie zgody stanowi
zatgcznik nr 5 do Zasad.

6. ZamoOwienia udziela sie wykonawcy, ktory ztozyt najkorzystniejsza oferte w okreslonym
w zapytaniu terminie.

7. Za oferte najkorzystniejszg uwaza si¢ oferte spelniajgca w mozliwie najszerszym stopniu
wymagania zamoOwienia, tj. ofert¢ z najnizsza ceng lub przedstawiajaca najkorzystniejszy bilans
ceny i innych kryteridw oceny oferty, np. jakosci, gwarancji, funkcjonalnosci, serwisu,
parametréw technicznych, aspektéw srodowiskowych, spolecznych i innowacyjnych, renomy
wykonawcy, kosztéw eksploatacji, poziomu wiedzy specjalistycznej wykonawcy, oraz terminu
wykonania zamdwienia. Oferty nie spetniajace wymagan zapytania ofertowego odrzuca si¢.

8. Kryteria oceny ofert ustala si¢ biorac pod uwage, ze dokonywanie wydatkéw musi
nastepowal w sposdb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad uzyskania najlepszych
efektow z danych naktadow.

9. W przypadku gdy cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote przeznaczong
na realizacje zamdwienia albo jest razaco niska przy wzigciu pod uwagg obiektywnych kosztéw
wykonania zaméwienia — kierownik zamawiajgcego moze uniewazni¢ postgpowanie.

§ 15. 1. Dla udzielenia zamdwienia o wartosci w przedziale powyzej 50 000 ziotych netto
do kwoty 130 000 zt netto oraz zamowienia dofinansowanego ze $rodkéw zewngtrznych,
nalezy przeprowadzi¢ procedure rozeznania rynku.

2. Ramowy wzdér formularza zapytania ofertowego stanowi zatgcznik nr 6 do niniejszych
Zasad, za$ formularza oferty - zatgcznik nr 7 do niniejszych Zasad.

3. Zapytanie ofertowe nalezy zamiesci¢ na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej Urzedu Miejskiego Kamienia Pomorskiego bip.kamienpomorski.pl. Rezygnacja z
zamieszczenia zapytania ofertowego na stronie internetowej jest dopuszczalna jedynie w
szczegOblnie uzasadnionych przypadkach z wylaczeniem sytuacji wskazanej w § 11 ust. 5 i

wymaga zgody kierownika zamawiajgcego. Za szczeg6lnie uzasadnione przypadki uznaje si¢
9



zwlaszcza: stan zagrozenia zycia lub mienia, skrocony czas na realizacje zamowienia,
mozliwo$¢ realizacji zamdéwienia jedynie przez jednego wykonawce ze wzgledu na specyfike
przedmiotu zaméwienia. Rezygnacja z zamieszczenia zapytania ofertowego na stronie
internetowe] jest réwniez dopuszczalna w przypadku zamoéwien dotyczacych utworow
artystycznych, ustug artystycznych, ustug doradczych i prawniczych oraz innych zlecen
realizowanych w formie outsourcingu ze wzgledu na ich specyficzny charakter. Wzo6r wniosku
o udzielenie zgody stanowi zatgcznik nr 8 do niniejszych Zasad.

4. W celu zwiekszenia konkurencyjnosci zapytanie ofertowe mozna dodatkowo przekazaé
potencjalnym wykonawcom w formie pisemnej w szczegdlnosci jednym z nastepujacych
sposob6w: osobiscie, listownie za potwierdzeniem odbioru, z wykorzystaniem faksu lub poczty
elektroniczne;.

5.Po otrzymaniu ofert wykonawcéw, pracownik merytoryczny sporzadza protokot
z przeprowadzonego rozeznania rynku. Wzor protokotu stanowi zatgcznik nr 9 do Zasad.

6. Protokét do zatwierdzenia kierownikowi zamawiajgcego przedkiada kierownik referatu.

7. Protokoél rozeznania rynku zatacza si¢ do projektu umowy z wykonawca.

8. Z wybranym wykonawcg zawiera si¢ umowe w formie pisemnej. Umowa wymaga
kontrasygnaty skarbnika lub osoby upowaznione;.

9.Do faktury wystawionej przez wykonawce za realizacje przedmiotu zamdwienia

nalezy zataczy¢ umowe.

Rozdzial VI
Umowy o zamoéwienie publiczne do udzielania, ktérych stosuje sie
przepisy Ustawy

§ 16. 1. Umowa o zaméwienie, poza ogdlnie obowigzujgcymi wymaganiami wynikajacymi
z ustawy oraz Kodeksu cywilnego, powinna w szczegdlnosci spetnia¢ ponizsze warunki:
1) okresla¢ tryb udzielenia zamowienia,
2) okresla¢ zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy, jezeli byto wymagane.

2. Umowa o zamo6wienie powinna by¢ zaopiniowana przez radce prawnego lub adwokata.

3. Umowa o zaméwienie powinna zawiera¢ uregulowania dotyczgce wysokosci kar

umownych z tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy.

4. Umowa winna posiadac kontrasygnate Skarbnika Gminy.

Rozdzial VII
Sprawozdawczos¢

§ 17. 1. Komorki organizacyjne majg obowigzek biezacej rejestracji udzielonych
zamoOwien.
2. Wzor rejestru do ewidencjonowania zamoéwien stanowi zalgcznik nr 10 do Zasad.
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3. Obowiagzkowa rejestracja, o ktérej mowa w ust. 1, dotyczy réwniez zamowien
wylaczonych spod ustawy na podstawie art. art. 9 - 12 ustawy oraz zaméwien, ktérych wartos¢
jest mniejsza niz 130 000 ziotych.

4. Na podstawie danych sporzadzonych przez komorki organizacyjne i przekazanych do
osoby na stanowisku do spraw zamdéwien publicznych w terminie do dnia 31 stycznia kazdego
roku osoba ta opracowuje sprawozdanie o udzielonych przez Urzad zamoéwieniach, ktdre

przekazuje si¢
Prezesowi Urzedu ZamoOwien Publicznych w terminie do dnia 1 marca kazdego roku

nastepujgcego po roku, ktérego dotyczy sprawozdanie.

5. Zakres informacji zawartych w rocznym sprawozdaniu o udzielonych zamdéwieniach,
jego wzor oraz sposOb przekazywania okreslony zostat w rozporzadzeniu wydanym na

podstawie art. 82 ust. 4 ustawy.

6. Zbiorczag dokumentacje w zakresie rocznego sprawozdania o udzielonych
zamOwieniach publicznych prowadzi osoba na stanowisku do spraw zaméwien publicznych.

Rozdzial VIII
Postanowienia koncowe

§ 18. 1. Przy sporzgdzaniu dokumentéw zwiazanych z udzielaniem zaméwien nalezy
korzysta¢ z pomocy aktualnych mozliwosci systemu informatycznego wykorzystywanego w
Urzedzie Miejskim oraz formularzy okreslonych przepisami obowigzujgcego prawa.

2. Tre$é dokumentéw sporzgdzonych w sposdb wskazany w ust. 1 winna uwzgledniaé

réwniez zmiany w obowigzujacym prawie.
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Zalacznik nr 1 do Zasad wykonywania
ustawy Prawo zamdwien publicznych

Kamien Pomorski, dnia ..........eeeenn.....

WNIOSEK O WSZCZECIE POSTEPOWANIA
W SPRAWIE UDZIELENIA ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1.Zamawiajacy:

(nazwa wyd=ziatu/referatu merytorycznie prowadzgcego sprawg)
2.Nazwa ZamOWICIIA .. .......oooiiiiitiii i e

4.Nazwa i siedziba firmy sporzadzajacej dokumentacje projektowo-kosztorysowg

.................................................................................................................

5.Nomenklatura wg Wspélnego Slownika Zamowien...*(CPV)...........cooooiiiiiiiinniiann..
(roboty budowlane , ustugi —wg kategorii, dostawy —wg grupy )

6.Proponowany tryb udzielenia zaméwienia: ...................ocoiiiiiiiiiiiiiiiii

Uzasadnienie faktyczne i prawne WybOI'll tl'ybll /jesli on jest inny niz przetarg nieograniczony lub ograniczony/

..................................................................................................................

8.Miejsce wykonania zamOwienia ... usscsssscammossnssssossasascsnsiss svasasanssssssssssssosssnss
9.Termin gwarancji/reKojmi...ccceeieeeeieineieiiecieiieiieiieiniieiniiecierereereecercessececsnss

10. Informacje dotyczace wartos$ci zamowienia:
e Warto$¢ zamodwienia podstawowego (bez podatku VAT i zamdéwien podobnych):
zt

............................................

e Przewiduje si¢ udzielenie zamoéwien, polegajacych na powtérzeniu podobnych ustug lub
robot budowlanych, zgodnych z przedmiotem zamoéwienia podstawowego (jezeli sq

przewidziane), tj. ......oooveeiiiiiiinninnnnnn.. ztotych
€O Stanowi rOWNoOwartose ........o.eveeueenennennnnn. euro (kurs: ............ )
Nalezy podaé:
1) Przedmiot ZamOWIenia .........oceevrenrenneneeneanennnn.
2)  Wielko$¢ lub zakres zamoéwienia ...........c.oeevvveinnnnn..
3)  Warunki, na jakich zostanie udzielone zamdwienie ..................

stawka podatku VAT: ....... %

Wykaz dokumentéw bedacych podstawa szacowania wartosci zaméwienia:

11. Osoby przygotowujace wniosek:
Imiona i nazwiska oséb ustalajqcych warto$¢ zamowienia (np. imig i nazwisko kosztorysanta, pracownika Zamawiajgcego)

...................................................................................................

...........................................................................................

Imie i nazwisko okreslajacej warunki udzialu w postepowaniu:



-------------------------------------------------------------------------------------------

...........................................................................................

.................. zt
13. Wymagana kwota wadium).......................ooiii zt
14. Wymagana wysoko$¢ zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy ................... %

15.Wymagania dotyczace podwykonawstWa............cccccceviverecrniennieninenenenecescneeenenne

Czy przewiduje si¢ zastrzezenie wykonania kluczowej czesci zamowienia przez wykonawce
TAK /NIE *
Jezeli tak, nalezy podac zakres:

................................................................................................................

................................................................................................................

16. W opisie przedmiotu zamoéwienia w pkt .............. (nalezy wskaza¢) okreslono wymagania
zatrudnienia przez wykonawc¢ lub podwykonawce na podstawie umowy o prace oséb
wykonujacych wskazane przez zamawiajacego czynnosci w zakresie realizacji zamowienia, jezeli
wykonanie tych czynnoS$ci polega na wykonywaniu pracy w sposéb okreslony w Kodeksie pracy.

17. Informacja, czy przewiduje si¢ istotne zmiany postanowien umowy w stosunku do tresci oferty,
na podstawie ktorej dokonano wyboru wykonawey ...............c.oceeuiininin tak/nie

Gesli tak - nalezy wskazaé dopuszczalne zmiany postanowier: umowy oraz okresli¢ warunki zmian)
18. Propozycje warunkow udzialu w postepowaniu:
Warunki udzialu w postepowaniu moga dotyczy¢:
1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym,
2) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnosci zawodowej, o ile wynika
to z odrebnych przepiséow;
Minimalny poziom zdolnosci:
- zamawiajacy uzna, ze wykonawca posiada wymagane przepisami prawa uprawnienia do
prowadzenia dziatalnosci zawodowej jezeli wykonawca wykaze, ze:

a) posiada koncesj¢/zezwolenie/licencje/ .........ccoeevveevercenveucrernuennen. i/lub
b) figuruje w rejestrze (zawodowym lub handlowym wiasciwym dla siedziby wykonawcy)
..................... i/lub

c) posiada zezwolenie lub inne dokumenty potwierdzajgce status czlonkowski w okreslonej
organizacji, od ktorych uzaleznione jest prawo do Swiadczenia ustugi (w przypadku
zamowienia na ustugi — tu ewentualnie przy zaprojektuj i wybuduj)

W przypadku skladania oferty wspdlnej ww. warunek musi spetnia€ ............ (np. co najmniej
jeden z wykonawcéw w catosci)
3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej;
Minimalny poziom zdolnosci:
- zamawiajacy uzna, ze wykonawca znajduje si¢ w sytuacji ekonomicznej i/lub finansowej
zapewniajacej nalezyte wykonanie zamdwienia, jezeli wykonawca wykaze, ze:

a) jego roczny obrot w obszarze objetym zamowieniem w okresie ostatnich trzech lat obrotowych,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wynidst minimum .......
zt w kazdym roku/Sredniorocznie.

W przypadku sktadania oferty wspélnej ww. warunek musi spetniaé ............ (np. co najmniej
jeden z wykonawcéw w catosci)

b) posiada srodki finansowe lub zdolnos$¢ kredytowg w wysokosci nie nizszej niz .....................




W przypadku sktadania oferty wspoélnej ww. warunek musi spetniac ............ (np. co najmniej
jeden z wykonawcdw w catosci)

b) jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci
Zwigzanej z  przedmiotem zamoOwienia na  kwote  nie nizszg  niz

W przypadku skladania oferty wspdlnej ww. warunek musi spetniaé ............ (np. co najmnie;j
jeden z wykonawcédw w catosci)
4) zdolnosci technicznej lub zawodowej.
Minimalny poziom zdolno$ci:
- zamawiajacy uzna, ze wykonawca posiada wymagane zdolnosci techniczne i/lub zawodowe
zapewniajace nalezyte wykonanie zamowienia, jezeli wykonawca wykaze, ze:
a) wykonal nalezycie w okresie ostatnich pigciu lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a

jezeli okres prowadzenia dziatalnos$ci jest krotszy — w tym okresie, minimum ...... roboty
budowlane, polegajace na .........coceeeveiuennennnn. , 0 wartosci nie mniejszej niz ............... zt
brutto kazda;

W przypadku sktadania oferty wspélnej ww. warunek musi spetniaé ............ (np. co najmniej
jeden z wykonawcéw w catosci)

b) dysponuje lub bedzie dysponowaé minimum .......c..cccceceeueunee osobami odpowiedzialnymi za
.................... posiadajgcymi kwalifikacje
zawodowe/doswiadczenie/wyksztalcenie/uprawnienia do .........cccceeeeeeeeecnne. .

W przypadku sktadania oferty wspdélnej ww. warunek musi spetnia¢ ............ (np. co najmniej

jeden z wykonawcoéw w catosci)
c¢) zatrudnial Sredniorocznie w ostatnich trzech latach przed uplywem terminu skiadania ofert, a
w przypadku gdy okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, co najmnie;j
....... 0s6b, w tym co najmniej ..... 0séb nalezgcych do kadry kierowniczej.
W przypadku sktadania oferty wspdlnej ww. warunek musi spetniaé ............ (np. co najmniej jeden
z wykonawcow w catosci)

19. Opis sposobu obliczenia ceny oferty

.........................................................................................................

.........................................................................................................

20. Propozycje kryteriéw oceny ofert:
Lp. | Opis kryteriow Waga (%) Sposéb oceny

Cena moze stanowi¢ maksymalnie 60 % wagi kryteriow. Referat moze zastosowa¢ kryterium ceny jako jedyne kryterium oceny ofert lub kryterium o wadze
przekraczajacej 60% tylko jezeli przedmiot zamdwienia bgdzie miat ustalone standardy jako$ciowe odnoszace si¢ do wszystkich istotnych cech przedmiotu
zamoOwienia.

21. Czy przewiduje si¢ udzielenie zaliczek na poczet wykonania zamoéwienia (przy umowie powyzej 12-mcy

udzielanie zaliczek obowigzkowe) ............ tak/nie
22. Czy ogranicza si¢ mozliwo$¢ ubiegania si¢ o zaméwienie publiczne tylko dla wykonawcéw,

u ktérych ponad 50% pracownikéw stanowia osoby
DACPEIMOSPIAWIIEC. i s s snmmansinsssosommmninss s 6onmmmmsssss s s s ossmsmns i s5oasmaumss i 55sruvamssnnd tak/nie
23.Zaméwienie jest finansowane ze Srodkow UE...........................l tak/nie

(esli tak — nalezy podaé nazwe projektw/programu, = ktérego finansowane jest zaméwienie)

...............................................................................................................

24. Czy przewiduje si¢ uniewaznienie post¢powania o udzielenie zaméwienia w przypadku
nieprzyznania §rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz niepodlegajacych zwrotowi



Srodkéw z pomocy udzielonej przez panstwa czlonkowskie Europejskiego Porozumienia o0 Wolnym
Handlu (EFTA), ktére mialy by¢ przeznaczone na sfinansowanie calosci lub czeSci zaméwienia

............................................ tak/nie

Kierownik Referatu Pracownik odpowiedzialny za
postgpowanie i oszacowanie wartosci

/ podpis / /podpis/

Stwierdzam zabezpieczenie finansowe na realizacj¢ przedmiotowego celu. Warto§¢ niniejszego
wniosku ujeto w ewidencji obcigzenia planu finansowego pod

POZYCIG. .ottt e e e

/podpis Skarbnika/

Ekspert ds. zamowien publicznych

/podpis Kierownika Zamawiajacego/
Whpisano do rejestru i nadano numer sprawy ZP................./20....

- OkreSlenie przedmiotu zaméwienia ) wraz z informacja, czy zaméwienie podzielone jest na czesci lub uzasadnienie braku
podziatu na czgéci, czy dopuszcza sig sktadanie ofert czgsciowych, wariantowych lub przewiduje sie zaméwienia
podobne , czy dopuszcza sig udziat podwykonawcéw w realizacji zaméwienia oraz czy dopuszcza si¢ oferty
réwnowazne;

- Dokumentacja projektowa i specyfikacja techniczna wykonania i odbioru rob6t (po 5 szt.) oraz kosztorys inwestorski (1
egz.) — w przypadku robét budowlanych lub program funkcjonalno-uzytkowy (po 5 szt.) w przypadku zaprojektowania i
wykonania rob6t budowlanych, kalkulacje szacunkowa zaméwienia — w przypadku dostaw i ushug

- Warunki wymagane od wykonawc6w ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia;

- Projekt umowy zaopiniowany przez radce prawnego;

Inne dokumenty niezbedne do realizacji zaméwienia.

* kody CPV dostgpne sg na stronie www.uzp.gov.pl
**nalezy nanies¢ wiasciwy w przypadku zmiany przez Prezesa RM $redni kurs euro



Zatacznik nr 2 do Zasad wykonywania
ustawy Prawo zamowien publicznych

REJESTR ZAMOWIEN KTORYCH WARTOSC PRZEKRACZA 130 000 ZE.OTYCH NETTO

Lp. Numer Przedmiot Kod | Przedmiot | Tryb Wartos¢ Wartos¢ Vat Data Data
zamOw | zaméwienia/Nazwa nadana | CPV | zaméwien zaméwie | zamoéwie | (%) | zawarcia | zakofcze
ienia zamowieniu ia zgodny nianetto | nia brutto umowy nia
z kodem realizacji
CpV zamowie
nia

(podpis i pieczatka
kierownika komorki organizacyjnej)

Sporzadzit :



Zatacznik nr 3 do Zasad wykonywania
ustawy Prawo zamoéwien publicznych

Kamien Pomorski, dnia .........ooovvveevivnnneennnn...

Znak sprawy:

ZLECENIE NR....cccoveiiiienenecnnnn
wykonania zamoéwienia, o warto$ci powyzej 10 000 zlotych netto do 50 000 zlotych netto

Gmina Kamien POmoOrski ZAMAWIA ......onueeenneeeee e e et e et e e ee e e
KodCPV..oovvvvvivanenn.. ..

zgodnie z przedstawiona ofertg cenows.

Razem warto$¢: .......c.oceeuvenen. PLN brutto
(STOWIE: ...ttt et esae e s ennes zlotych brutto).
Termin wykonania zamowienia do dnia: .........ececveeeeeieniiiesiesieecieee et eeese et eaeene .

Naleznos¢ za wykonywanie zamoéwienia ptatna po wykonaniu zamdwienia w terminie 14 dni od daty

otrzymania faktury VAT.
Oswiadczamy, ze upowazniamy Panistwa do wystawienia faktury VAT bez naszego podpisu.

Gmina Kamien Pomorski

ul. Stary Rynek 1
72-400 Kamien Pomorski
NIP 986-01-57-013
REGON 811-685-585
Finansowanie zadania zaplanowano w budzecie Gminy w Dziale ................ Rozdziat ...............
8 corinsrmnneanensannmnsson dysponent ..................
podpis i pieczatka
(kierownika komorki organizacyjnej)
Skarbnik Gminy Burmistrz Gminy
lub osoba upowazniona lub osoba upowazniona

Wyk. w 3 egz.:

1) adresat

2) Referat Planowania i Finansow w/m
3) ala



Zatacznik nr 4 do Zasad wykonywania
ustawy Prawo zamdwieii publicznych

......................... Kamieh Pomorski, dnia.....................
Znak sprawy:
WNIOSEK O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
o wartos$ci powyzej 50 000 z! netto do kwoty 130.000 zI netto
1. DAOSKOABWERA +ovsrsessrsrsssrsnsseasnsnssssassesrresssraveworssnsansssnnmanss wossnns case sshsiissoa8sss S5 h SR ERH A 10 0PRITRIENR ,

2. Opis przedmiotu zaméwienia (nazwa, cechy, normy techniczne, jakosciowe, specyfikacje techniczne
itp., Kod CPV) :

............................................................................................................

3. (Oszacowana warto$¢ zamowienia: netto.................. Zh, brutto....ovieeeeiieaens 71
4. Uzasadnienie merytoryczne udzielenia ZamOwienia:  ............eceeveumiereneinneeneennns
5. Finansowanie zadania zaplanowano w budzecie Gminy w Dziale ................ Rozdziat
............... 8 svrresrenasscesernacass QY SPORCNT ivommis suasenssns
6. Rodza) ZRHAN. ....cii:isnsomumnssunssumsmans 558 s muwensn s 1 s sopwsmamrs ¢ ppammmnne s o s s wawmmns n v nies 555545
7. Proponowany termin realizacji zamOwienia/UmoOWy: ...........ccoceieiieiiiiniininiiaiiinn,
B, INIE UWAEL vnveervammmomansnsmmmmmmuon sonsmmnesasins s ssssamessss st sasss s susssas s s s sommmnns o8 s swvevns
.. po dpls 1 pleczqtka .......................
(kierownika referatu)

..............................................................

Burmistrz Gminy
lub osoba upowazniona

Wyk. w 3 egz.:

4) adresat

5) Referat Planowania i Finanséw w/m
6) ala



Zalacznik nr 5 do Zasad wykonywania
ustawy Prawo zaméwien publicznych

Kamien Pomorski, dn. ................. I.
Znak SPrawy........ceceeeeeeeninennnn.

WNIOSEK O WYRAZENIE ZGODY NA ZLECENIE ZAMOWIENIA WYKONAWCY
Z POMINIECIEM PROCEDUR ROZEZNANIA RYNKU

Zgodnie z obowigzkiem wynikajacym z § 14 ust. 5 Zasad wykonywania ustawy Prawo zaméwien
publicznych, zwracam sie z prosbg o wyrazenie zgody na zlecenie zaméwienia

WYKONAWCY ... ettt ittt et ettt et e e

z uwagi na szczegdlny charakter, rodzaj lub skrécony czas na realizacje *) zaméwienia z pominieciem
procedur rozeznania rynku.

Niniejszg prosbe uzasadniam jak nizej:

(podpis i pieczatka
kierownika referatu)

Sporzadzit :

(imie i nazwisko pracownika)

*) zaznaczy¢ prawidtowo odpowiednie sformutowanie



Zalacznik nr 6 do Zasad wykonywania
ustawy Prawo zamdwien publicznych

(pieczgé zamawiajgcego)

Kamien Pomorski, dn. ................. I.
Znak Sprawy: ........ceeerineninnnn...

nazwa i adres wykonawcy

ZAPYTANIE OFERTOWE

1. Zamawiajgcy: Gmina Kamiefi Pomorski (komorka organizacyjna UM prowadzaca postepowanie):

2. Dane doKOMtaKLU: ......uiuniiiiiieiie et , zaprasza do
ztozenia ofert DAI et ettt et et s e e na s et erne e s e re e b e reenreaee e

..............................................................................................................................................

3. Szczegblowy opis przedmiotu zaméwienia (opisaé lub dolgczy¢ do zapytania), w tym ewentualne

kryteria oceny oferty:

...............................................................................................................................................

4. Data realizacji ZAmOWICIHA: ... ..eceeenerniniiniiitei ittt e e e, .
5. Okres gwarancji (JeZeli dOLYCZY): wovvuvnrniniriniiiie e eee e, .
6. Miejsce i termin zlozenia oferty: ............ccoviuiuiiiiiiiii e .
7. Data otwarcia/rozpatrzenia Ofert: ..............oouveiiiiiinieiiei i .
8. Warunki platnosSCi: .........oouiiuiiniiiiiiiiii e :

9. Spos6b przygotowania oferty: ofert¢ nalezy sporzadzi¢ pisemnie w jezyku polskim na formularzu

oferty (Zatacznik Nr 7).

.............................................

(podpis kierownika referatu)
Sporzadzit :

(imi¢ i nazwisko pracownika)



Zalacznik nr 7 do Zasad wykonywania
ustawy Prawo zamowien publicznych

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe nr .................. B TP s s 5 nmmmec £ 55 sonsomommmre s o 0.+ masnms dotyczace

(opisa¢ przedmiot zaméwienia, ew. dotgczyé do oferty):

..................................................................................................................

CENE MELH0 i v.visimusamiss s bmmmne zl (stownie zlotych:..............cooooeiii i )
podatek VAT ..........coenne.n. zt (stownie zlotych:............cccooeiii ) ceng brutto
........................ zt (stownie ztotych: ...........ooiiiiiiil),

Oswiadczam, ze zapoznalem si¢ z opisem przedmiotu zamdwienia i nie wnosze do niego zastrzezer oraz

wyrazam zgode na warunki platnosci okreslone w zapytaniu ofertowym.

NazZWa WYKONAWCY: ... eirieieeiete e e e e
Adres, tel., e-mail WYKONAWCY: ........oouieiiinii i,
TP < sosnimns s i s 088888555 0 5 » snmammmn o 5 ». mommesemmrsmrmrnms Regon: ...ooviiiiiiii,
Nr rachunku bankoWego: .........oviiniiiiiii e,

Termin realizacji zamoéwienia: ......................... e e ettt
Okres gwarancji (JeZell dOtYCZY):  wvvveeeeivnniieeiie e

Potwierdzam termin realizacji zaméwienia do dnia: ...................oveoeeeeenirninenennannnn,

Mi€JSCOWOSE .ouvnenirininiiiiiieiineaene , dnia .o

Podpis wykonawcy/osoby upowaznionej

Pieczatka wykonawcy



Zatacznik nr 8 do Zasad wykonywania
ustawy Prawo zaméwien publicznych

Kamien Pomorski, dnia ................. ¥
Znak Sprawy........c.eeeeinenninnennnn.

WNIOSEK O WYRAZENIE ZGODY NA ODSTAPIENIE
OD OBOWIAZKU ZAMIESZCZENIA ZAPYTANIA OFERTOWEGO
NA STRONIE INTERNETOWEJ

Zgodnie z obowigzkiem wynikajagcym z § 15 ust. 3 Zasad wykonywania ustawy Prawo
zamOwien publicznych, zwracam si¢ z uprzejmg prosbg o wyrazenie zgody na odstgpienie od
obowigzku zamieszczenia zapytania ofertowego na stronie internetowe;j.

Niniejszg prosbe uzasadniam jak nizej:

(podpis i pieczatka
kierownika referatu)

sporzadzit :

(imig i nazwisko pracownika)



Zatacznik nr 9 do Zasad wykonywania
ustawy Prawo zamoéwien publicznych

Znak SPrawy: .......ccceeeveenennnnn.n. Kamien Pomorski, dnia....................

PROTOKOY. ROZEZNANIA RYNKU DLA ZAMOWIENIA O WARTOSCI W
PRZEDZIALE POWYZEJ 50 000 ZEOTYCH DO KWOTY 130 000 ZE.OTYCH

1. Realizujgc procedurg udzielenia zamdéwienia (przedmiot zaméwienia)

KodCPV...oooooiiiiiiiiiiiiiiie,
przeprowadzono/nie przeprowadzono* rozeznanie rynku.

2. Zaproszono do udzialu w postgpowaniu nizej wymienionych wykonawcow:

.............................................................................................................................................

3. Data ustalenia Warto$Ci ZAMOWIEIIA ... .veeueereeeeeeeeeereeeeeeeeee e e e e e e

4. Warto$¢ zamowienia netto: ...............
5. W terminie do dnia ............cceenininininininnann... 20...... r. do godziny ..................... otrzymano
oferty od nastepujgcych wykonawcow:
Lp. Nazwa i adres wykonawcy Cena netto/brutto Inne kryteria, uwagi
1.
2.

6. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej (wyjasnienie, jezeli nie przeprowadzono rozeznania
rynku, lub nie zamieszczono zapytania na stronie w tym doktadny opis kryteriéw wyboru innych niz
cena, jezeli zostaly zastosowane przy wyborze):

.............................................................................................................

................................................................................................................

(podpis i pieczatka
kierownika referatu)
Zatwierdzam do realizacji

(data i podpis
Burmistrza Gminy lub osoby upowaznionej )
sporzadzit :

(imi¢ i nazwisko pracownika)



Zatacznik nr 10 do Zasad wykonywania
ustawy Prawo zaméwien publicznych

EWIDENCJA ZAMOWIEN KTORYCH WARTOSC NIE PRZEKRACZA 130 000 ZEOTYCH

) Przedmiot Tryb Warto$é Wartosé Vat Data Data
Nisimee P rzefim.lot zamOwienia zam6wienia | zamdwienia | (%) zawarcia | zakoricze
L zaméwie zaméwienia/Na Kod zgodny z ST brutto o nia
p. nia zwa nadana CPV kodem CPV realizacji
zamowieniu zaméwie
nia
(podpis i pieczatka
kierownika referatu)
Sporzadzit :

(imig¢ i nazwisko pracownika)






